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Повестка дня: 

1. Создание, редактирование текста в программе Microsoft Office Word 2007 (стили, 

регистр, выравнивание текста и т. д.). 

2. Вставка символов, формул, сносок, проставление ударений и т. д. 

3. Разметка страницы (поля, размер страницы, ориентация страницы и т. д.). 

4. Работа с верхним и нижним колонтитулами, нумерация страниц. 

5. Оформление страниц документа. 

6. Работа с изображениями, таблицами, диаграммами. 

7. Сохранение документа. 

8. Печать документа. 

 
 


